Regulamin funkcjonowania
systemu obslugi Swietlicy pn. ,,Neonki”

1. Postanowienia ogolne.

1.

IL.

Szkota korzysta z elektronicznego system obstugi swietlicy szkolnej pn. ,,Neonki” w celu
bezpiecznego sposobu odbioru dziecka ze §wietlicy szkolnej oraz rejestracji tych odbiorow.

Rodzice uczniéw, ktorzy korzystaja z opieki §wietlicy szkolnej sg zobowigzani do zalozenia
konta rodzicielskiego w systemie ,,Neonki”, uzupetienia 0s6b upowaznionych do odbioru
oraz ich aktualizacji. Osoby odbierajace dziecko ze $wietlicy szkolnej zobowigzane sg
korzysta¢ przy odbiorze z systemu ,,Neonki”.

Obstuga systemu zajmuje si¢ podmiot zewngtrzny wspotpracujacy ze szkota. Podstawa
dzialania systemu obstugi $wietlicy jest umowa zawarta przez Szkote i uprawnionego
przedstawiciela Spotki eSolutions Sp. z 0.0., dostarczajacej 1 obstugujacej system obstugi
Swietlicy pn. ,,Neonki”.

Konta w systemie obslugi Swietlicy i zasady bezpieczenstwa.

Kazdy uzytkownik (rodzic/opiekun prawny) posiada wlasne konto w systemie obstugi
swietlicy szkolnej, za ktore osobiscie odpowiada.

Uzytkownik aktywuje konto za pomocg linku aktywacyjnego. Link aktywacyjny
uzytkownik otrzymuje nieodplatnie za posrednictwem funkcjonujacego w szkole dziennika
elektronicznego ,,Librus”.

Sekretariat szkoty 1 jego pracownicy peinig role administratora systemu ,,Neonki” 1 mogag
dokonywa¢ zmian w systemie, m. in. generowa¢ nowe konta opiekunom.

Do zalozenia konta uzytkownika niezbgdne jest podanie danych w zakresie: imienia,
nazwiska 1 adresu poczty elektronicznej uzytkownika. Numer PESEL dziecka stuzy
weryfikacji rodzica zaktadajacego konto uzytkowania i nie jest dostgpny dla pracownikow
swietlicy.

Uzytkownik jest zobowigzany stosowac si¢ do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢
loginem 1 hastem do systemu.

Hasto umozliwiajace dostgp do zasobow systemu obshlugi $wietlicy kazdy uzytkownik
utrzymuje w tajemnicy rowniez po uptywie ich waznosci.

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostalo ono odczytane/wykradzione przez
osob¢ nieuprawniong, uzytkownik systemu zobowigzany jest do bezzwlocznego
poinformowania o tym fakcie Administratora szkolnego systemu obstugi swietlicy.

Procedura odbioru linkéw aktywacyjnych:

1) Link aktywacyjny uzytkownik otrzymuje ze szkoty poprzez dziennik ,,Librus”.
2) Raz aktywowane konto uzytkownika obowigzuje przez caly okres uczeszczania
uczennicy/ucznia do szkoty (dot. kl. 1-5), co oznacza, ze nie ma konieczno$ci



aktywowania konta co roku. Na poczatku roku szkolnego uzytkownik (rodzic) ma
obowiazek: weryfikacji listy 0sob upowaznionych, nr telefonéw oraz zamieszczenie
nowych informacji o uczniu. Jezeli rodzic wyraza zgode na samodzielny powrot
dziecka ze $wietlicy musi dokona¢ wtasciwego wpisu (zaznaczenie zgody).

3) W razie utraty hasta dostepu do systemu, sekretariat w jak najszybszym mozliwym
terminie przesyta nowy link aktywujacy konto uzytkownika.

4) Jezeli rodzic zauwazy bledy we wpisach w systemie obstugi $wietlicy, powinien o tym
fakcie powiadomi¢ sekretariat, celem wyjasnienia przyczyn i ewentualnej korekty.

111. Postepowanie w czasie awarii systemu obslugi Swietlicy.

1.

W razie awarii elektronicznego systemu obstugi §wietlicy pn. ,,Neonki”, braku pradu lub
internetu, szkota dla zapewnienia ciaglosci dziatania realizuje zadania zwigzane
z przekazaniem ucznia osobie uprawnionej do jego odbioru, korzystajac z kopi danych
utworzonych w kazdy poniedziatek.

Szkota podejmuje dzialania w celu niezwlocznego przywrocenia prawidlowego dziatania

systemu, w szczegOlnosci wyjasnia przyczyne awarii i powiadamia uzytkownikow
o przewidywanym czasie naprawy.

1V. Postanowienia koncowe.

1.

Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji powstatle na podstawie danych
z systemu obstugi §wietlicy maja by¢ przechowywane e sposob uniemozliwiajacy ich
zniszczenie lub kradziez wedlug zasad okreslonych w dokumentacji dotyczacej ochrony
danych obowiazujacej w szkole.

Jezeli nie jest mozliwa jednoznaczna identyfikacja osoby wnioskujacej o udostgpnienie
danych pracownikom szkoty nie wolno przekazywac zadnych informacji dotyczacych haset
oraz danych poufnych.

Wszystkie dane osobowe ucznidow i ich rodzin sa poufne.

Za dziatanie systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych na serwerach odpowiada
podmiot nadzorujacy prace systemu obstugi swietlicy szkolnej, pracownicy szkoty, ktorzy
maja bezposredni dostgp do edycji i1 przegladania danych oraz rodzice w zakresie
udostepnionych im danych. Szczegotowa odpowiedzialno$¢ stron reguluje odrebna umowa
zawarta miedzy szkola a podmiotem nadzorujacym prace systemu obstugi $wietlicy
szkolnej oraz przepisy obowigzujacego prawa.

Administratorem danych osobowych jest Bednarska Szkota Podstawowa Terytorium
Kawalerii z siedzibg w Kawalerii 5, 00-468 Warszawa reprezentowana przez Dyrektora
Szkoly.

Kazdy uzytkownik sytemu obstugi $wietlicy szkolnej pn. ,Neonki” ma obowigzek
zapoznania si¢ z jego regulaminem.



